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ผู้อำนวยการโรงเรียน คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

รองผู้อำนวยการโรงเรียน                      คณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

หัวหน้ากลุ่ม 

บริหารงานวิชาการ 

1.งานธุรการและงานวางแผนงานวิชาการ 

2.งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 
กระบวนการเรียนรู้ และการเรียนการสอน 

3.งานวัดผล ประเมินผลฯ 

4.งานทะเบียนมักเรียน 

5.งานโสตทัศนศึกษา สื่อและนวตักรรม 

6.งานพัฒนาแหล่งเรียนรู้ สิ่งแวดลอ้ม
ทางการศึกษาและภูมิปัญญาท้องถิ่น 

7.งานนิเทศการศึกษา 

8.งานแนะแนวการศึกษา 

9.งานระบบการประกันคณุภาพศกึษา 
10.งานสัมพันธ์ชุมชนและส่งเสรมิวิชาการ 
11.งานหัวหน้ากลุ่มสาระการเรยีนรู้ 
12.การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา
13.การคัดเลือกหนังสือเรยีน 
14.การจัดทำระเบียบและแนวปฏบิัติ
เกี่ยวกับงานด้านวิชาการของสถานศึกษา 
15 งานควบคุมภายในสถานศึกษา 
16.งานตรวจสอบและติดตามประเมินผล

การจัดวางระบบควบคุมภายใน      

 

1.งานธุรการ 

2.งานเลขานุการคณะกรรมการ
สถานศึกษา 

3.งานจัดระบบการบริหารพัฒนา
องค์กรสถานศึกษา 

4.งานพัฒนาระบบเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

5.งานวางแผนการจัดระบบการ
บริหารและพัฒนาองค์กรและการ ุ

6วิจัยเพื่อพัฒนานโยบายและแผน 

7งานส่งเสรมิ สนับสนุนและประสาน
การจัดการศึกษาของบุคลชุมชนอื่น 

8.งานจัดสวัสดิการโรงเรยีนแก่ครู
และบุคลากรทางการศึกษา 
9งานอาคารสถานท่ี 
10งานสำนักงานกลุ่มบริหารทั่วไป 
11.งานส่งเสริมบรรยากาศและ
สิ่งแวดล้อมในโรงเรยีน 
 

1.งานวางแผนอัตรากำลังและ
กำหนดตำแหน่ง 
2.งานการสรรหา การบรรจุ
แต่งตั้ง การโอนย้าย และการ
ออกจากราชการ 
3.งานจัดทำระบบทะเบียน
ประวัติ การลา 
เครื่องราชอิสริยาภรณ์  
4.งานการพัฒนาครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
5.งานการประเมินผลการ
ปฏิบัติงานของครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
6.งานการดำเนินการทางวินัย
และการรักษาวินัย 
7 ส่งเสริมขวัญและกำลังใจแก่
ครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 

1.งานสำนักงานกลุ่ม
บริหารงานงบประมาณ 
2.งานแผนงาน 
3.งานการเงินและบัญชี 
4.งานบริหารพัสดุและ
สินทรัพย์ 
5.งานสารสนเทศ 
6.งานคณะกรรมการเก็บรักษา
เงิน 
7.งานคณะกรรมการ
ตรวจสอบภายใน 
8.งานคณะกรรมการควบคุม
ระบบ 
 
 

1.งานรักษาวินัยและแกไ้ขพฤติกรรมที่
ไม่พึงประสงค์ของนักเรียน 
2.งานส่งเสรมิประชาธิปไตยและสภา
นักเรียน 
3.งานป้องกันแก้ไขปัญหาสารเสพติด 
โรคเอดส์ และการกระทำผิดกฎหมาย 
4.งานส่งเสรมิคุณธรรม จริยธรรม 
และคณุลักษณะอันพึงประสงค ์
5.งานพัฒนาระบบดูแลช่วยเหลือ
นักเรียน 
6.งานส่งเสรมิสุขภาพอนามัยโรงเรยีน 
7.งานส่งเสรมิ กิจกรรม อย.น้อย 
คุ้มครองผู้บริโภค 
8.งานป้องกันอุบัติเหตุนักเรียน จราจร  
9.งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่
ผลงานของสถานศึกษา 
10.งานรักษาวินัยและแก้ไขพฤติกรรม
ที่ไม่พึงประสงค์ของนักเรียน 

 

 

หัวหน้ากลุ่ม 

บริหารงานทั่วไป 
หัวหน้ากลุ่ม 

บริหารงานบุคคล 
หัวหน้ากลุ่ม 

บริหารงานงบประมาณ 
หัวหน้ากลุ่ม 

บริหารงานกิจการนักเรียน 


